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TRUONG TRUNG CAP NGHE HA TINH Dge 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: 1540/QD-TrTCN Ha Tinh, ngay 04 thdng 11 ngm 2025
QUYET PINH

V@ viéc ban hanh va ap dung H¢ thong tai liéu quén ly chit lwgng
theo tiéu chuin Quéc gia TCVN ISO 9001:2015

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAP NGHE HA TINH

Can ci Lugt Gido duc s6 43/2019/QH14;

Can cit Ludt Gido dyc nghé nghiép s6 74/2014/QH]13;

Can cit Quyét dinh sé 19/201 4/0D-TTg ngay 05/3/2014 ciia Thy twong Chinh
phii vé viée dp dung H¢ thé'ng qudan Iy chdt lwong theo Tiéu chuin TCVN ISO
9001:2008 (phién ban tiéu chudn quéc gia TCVN ISO 9001 :2015) vao hoat déng ciia
cde co quan hanh chinh nha nuée;

Can cir Quyét dinh s6 4109/0P-BKHCN ngay 31/12/2015 ciia B¢ Khoa hoc va
Cong nghé vé viéc cong b tieu chudn Quée gia TCVN ISO 9001:2015;

Can cir Quyét dinh 261 0/OD-UBND ngay 09/11/2006 cia Uy ban nhén dén
tinh Ha Tinh vé viéc thonh ldp truong Trung cdp nghé Ha Tink;

Can cit cdc Quyét dinh cia Higu truéng truomg T, rung cdp nghé Ha Tinh: 58
458/OD-TrTCN ngay 25/4/2025 vé viéc Quy dinh co cdu t6 chire cia truong Trung cdp
nghé Ha Tink; s6 478/0D-TrTCN ngay 28/4/2025 vé vige Ban hanh Quy ché 18 chite,
hoat dong clia truong Trung cdp nghé Ha Tink;

Can cir Cong viin s6 2908/SGDDT-VP ngay 15/9/2025 ciia Sé Gido duc va Pao
tqo Ha Tinh vé vige trién khai va dp dung 1SO 9001 tgi cdc Co 56 Gido duc nghé
nghiép, Gido duc thwong xuyén trén dia ban tinh Hp Tinh;

Can cit Quyét dinh s6 1307/0D-TrTCN ngdy 27/9/2025 cia Hiéu truong
truong Trung cdp nghé Ha Tinh Thinh ldp Ban chi dao xdy dung, dp dung va duy tri
H¢ thong qudn by chdt lwong theo Tiéu chudn quéc 8ia TCVN 9001:2015;

Thue hién Ké hoach sé 02/KH-BCP.JSO ngay 01/10/2025 ciia Ban chi dao xdy
dung, dp dung va duy tri H¢ théng quan Iy chdt lwong theo Tieu chudn quéc gia TCVN
9001:2015 truong T rung cdp nghé Ha Tinh vé viéc xdy dyung, dp dung va duy tri Hé
théng quadn Iy chdt lwgng theo Tiéu chudn quéc 8ia TCVN 9001:2015;

Xét dé nghj ciia Ban chi dao xdy dung, dp dung va duy tri Hé thong qudn Iy chdt
lwong theo Tiéu chudn quéc gia TCVN 9001 :2015 truong Trung cap nghé Ha Tinh,

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh va ap dung Hé théng tai liéu quan ly theo Tiéu chudn Qudc gia

TCVNISO 9001:2015 tai truong Trung cip nghé Ha Tinh




(nhw Danh muc Hé thong tdi liéu kém theo quyét dinh nay).

Piéu 2. Toan thé vién chic, ngudi lao dong trudng Trung cdp nghé Ha Tinh co
trach nhiém doc hiéu va thi hanh cong viéc theo ding quy dinh ctia Hé thng tai lidu
nay, tién hanh dua Hé thdng van ban theo TCVN ISO 9001:2015 vio ap dung trong hoat
dong thuc té. Thoi gian 4p dung k& tir ngay 04/11/2025.

Diéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc tir ngay ban hanh.

Cac ong (ba): Phé Hi¢u trudng; Trudng, Phé cac Phong, Khoa, Trung tdm; céc
td chire, don vi c6 lién quan va toan thé vién chirc, ngudi lao dong trudng Trung cip
nghé Ha Tinh cin ctr Quyét dinh thi hanh./. ¥

Noi nhan:

- Nhu Didu 3;/

- S6 GDDT (béo céo);

- Luu: VT, Ban chi dao ISO; 3;11/
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STT Tén tai liéu Ma sb Ghi chua
MO HINH HE THONG QUAN LY CHAT LUQONG

1. |Md hinh hé thong quan ly chét luong
Chinh s4ch Chét lugng - - CSCL
Muc tiéu chit lrgng - MTITCL
Tdng hop phén tich béi canh va quan trirdiro| PTQTRR

2. |Huéng dan kiém soat thong tin dang vén ban

' SR HD.01

(tai liéu, ho so)

3. |Huéng dan quan ly rui ro, co hoi HD.02

4. |Huéng din Dénh gia nodi bd HD.03

5. |Huéng din Kiém so4t sy KPH va HDKP HD.04

QUY TRINH QUAN LY CAC HOAT PONG NOI BO

L. |K€ hoach — Tai chinh

6. |Quy trinh xay dung du toén, ké hoach nam hoc| QT.KHTC.01

7. |Quy trinh x4y dung va ban hanh céc dinh muc QT.KHTC.02
thu

8. |Quy trinh thanh ly tai san cong QT.KHTC.03

II |Hanh chinh — Téng hop

9. |Quy trinh tuyén dung lao dong hop ddng @T HCTH:01

- Qu’y trinh ‘d.énh gif& xép loai tap thé, vien OT.HCTH.02
chtre, nguoi lao dong

Lk QAuy trinh n‘éng lzac IL.errng th‘udlr}g xuyeén, QT.HCTH.03
néng phu cap thdm nién Nha gido

12. | Quy trinh néng bac luvong trudc thoi han QT.HCTH.04

13. Quy trinh chidm dut hop déng lao dong QT.HCTH.05

14. (?Auy trinh diéu chuyén vién chtre, nguoi lao QT.HCTH.06

ong
15. |Quy trinh t6 chirc Hoi nghi giao ban hang QT.HCTH.07

thang




Mai so

STT Tén tai liéll Ghi chu
16. |Quy trinh quan ly cong van di — dén QT.HCTH.08
17. |Quy trinh xét cdng nhan hét thoi gian tap su,

b6 nhiém chirc danh nghé nghiép, xép luong | QT.HCTH.09
dbi véi vién chirc
18. |Quy trinh quan 1y hd so, tai liéu luu trit QT.HCTH.10
19. |Quy trinh ban hanh b quy ché noi bo QT.HCTH.11
20. |Quy trinh kiém ké tai san cong QI HETE: 12

III. |Dao tao — Quan sinh

21. | Quy trinh dénh gia noi bd hé théng dam bao

chit lugng QT.QLDT.01
22. | Quy trinh xay dung chuong trinh, gido trinh | QT.QLDT.02
23. | Quy trinh xéy du‘ng ké hoach, tién do dao tao,

thoi khoéa bidu NP
24. | Quy trinh td chuc thi két thuc mén hoc, mé

dun va dénh gi4 két qua cubi ky e
25. | Quy trinh danh gia két qua rén luyén cudi QT.QLDT.05

ky; cudi nam; cudi khéa : :
26. | Quy trinh td chtrc hoc lai, thi lai QT.QLDT.06
27. | Quy trinh thi va cdng nhén tn trung cép QL.QLDT.07
28. | Quy trinh quan ly dao tao phuc tra, phitic

khao, xt 1y khiéu nai két qua hoc tap QIO DT 0
29. | Quy trinh in &n, c4p phét van bang, chiing QT.QLDT.09

chi ; :
30. | Quy trinh huy phoi vin bang, chirng chi QT.QLPT.10
31. | Quy trinh xét cAp hoc bdng khuyén khich QT.QLDT.11

hoc tép ! :
32. | Quy trinh khen thudng, ky luat hoc sinh QOLEOLEDT 12
33. | Quy trinh dé nghi mién, giam hoc phi QT.QLBT.13
34. | Quy trinh kiém tra két thuc mép hoc, md

dun cdng nhén tot nghiép so cap, dao tao QT.QLPT.14

thuong xuyén
35. | Quy trinh quan ly dao tao kiém tra va cong

nhan hoan thanh khoéa dao tao 1ai xe JATRUIEB TR
36. Sél;y trinh Iuu trit hd so dao tao trung cap, so QT.QLDT.16
37. | Quy trinh ti€u huy hd so dao tac trung cap, so QT.QLDT.17

cap




Ma so

STT Tén tai licu Ghi chu
38. Qtay tr}glh X€t mi€n hoc, mién thi va cong QT.QLDT.18
nhan diém
IV |Quén ly Pao tao lai xe
39. | Quy trinh tuyén sinh hoc vién hoc l4i xe OT.OLLX.01
40. | Quy trinh xdy dung ké hoach, tién do dao QT.QLLX.02
tao lai xe ; :
41. | Quy trinh cép phét nhién liu day thuye hanh | QT.QLLX.03
42. | Quy trinh luu tri QT.QLLX.04
43. | Quy trinh in 4n cép phat, luu phoi gidy QT.QLLX.05
chiing nhan : 3
44. | Quy trinh luu trit, hity hd so dao tao l4i xe QT.QLLX.06
45. | Quy trinh ddnh gid gido vién thinh giang QT.QLLX.7
46. | Quy trinh qué Iy san, thiét bi s4t hach QT.QLLX.8
47. | Quy trinh thué xe QT.QLLX.9
48. | Quy trinh cho thué san, xe thiét bj QT.QLLX.10
VvV | Quanly gido duc nghé nghiép tai cac
Khoa
49. |Quy trinh mua sam, quan Iy cép phét nguyén
vat liéu thuc hanh o DTN
50. | Quy trinh luu trit hd so, tai liu giang day,
ho so dao tao tai khoa L DN
51. Q.uy trinh quén ly tai san, cong cu, dung cu QT.GDNN.03
tai Khoa
52. |Quy trinh quéan ly dénh gid gido vién, nhan
vién tai cdc khoa GDNN - ODENI,
VI |Quan ly gido dyc thwdng xuyén
53. |Quy trinh tuyén sinh hoc sinh GDTX cp
THPT QT.GDTX.01
54. Qu’y tr{nh qua}n 1y 16p hoc (chti nhiém Iép, QT.GDTX.02
quan ly hoc sinh)
t \ h 2 1, l ~ NS 1A A .7
55. |Quy I‘ll’} quan Ay uu trit tai liéu ho so gido QT.GDTX.03
duc thuong xuyén
56. Q}Jy trinh quén ly tai sén, cong cu, dung cu OT.GDTX.04
tai Khoa
57. |Quy trinh quan ly danh gi4 gido vién, nhan QT.GDTX.05

vién




